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NISKOGRADNJA d.o.0. 57‘7 — Q'%z Tel./Fax: (049) 376-126 / 377-447 MB 03085210
za stambeno - komunalne — Tel./Fax Kamenolom: (049) 376-131
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KLASA: 035-01/25-01/01
URBROJ: 2214-3/01-25-01
Pregrada, 31.12.2025.

Na temelju odredbi Clanaka 22.-25. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/21), Naputka o
brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/21.), te ¢lanka
15. Izjave Niskogradnje d.o.0. za stambeno komunalne djelatnosti, Stiepana Radi¢a 17, Pregrada,
direktor Drustva dana 31.12.2025. godine, donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena
u trgovackom drustvu Niskogradnja d.o.o. za 2026. godinu

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena u
trgovackom drustvu Niskogradnja d.o.o. (u nastavku: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake i
brojcane oznake stvaratelja i primatelja pismena od 1. sijeénja 2026. godine.

Clanak 2.
Ovim Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea stvaratelja iz ¢lanaka 1. ovog
Plana, a koristit ce se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojéane oznake predmeta, na
pojedinaénim vlastitim aktima i primljenim pismenima u razdoblju od 1. sije¢nja do 31. prosinca
2026. godine, kako slijedi:
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GLAVNA
PODGRUPA
GLAVNA GRUPA
0 DRZAVA | DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI | UPRAVA
GRUPA
00 DRZAVA | DRUSTVO
PODGRUPA
008 INFORMIRANJE
008-01 01 INFORMIRANJE ;Jna};p;ag;jgrnrziriac?sj?élopojedinac“:ni zahtjevi za pristup
009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
Pracenje i provedba propisa o zastiti osobnih
009-01 01 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA | podataka, imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih
podataka i ostalo
GRUPA
02 TIJELA DRZAVNE VLASTI | DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA
PODGRUPA
024 JEDINICE LOKALNE | PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE
024-01 01 GRADONACELNIK Akti Gradonacelnika
024-02 01 GRADSKO VIJECE Akti Gradskog vijeca
024-03 01 OSTALO Ostalo iz djelokruga JLP(R)S
025 PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA
025-01 01 SKUPSTINA DRUSTVA Akti Skupstine Drustva
025-02 01 NADZORNI ODBOR DRUSTVA Akti Nadzornog odbora Drustva
025-03 01 OPCI AKTI Opc¢i akti-opcenito (pravilnici) vezani uz javne ovlasti
025-04 01 OSTALO Ostalo iz djelokruga rada POJO
GRUPA
03 UPRAVNO POSLOVANJE
PODGRUPA
031 PRIJAMNE SLUZBE
031-01 01 POSTANSKE USLUGE Postanske usluge i ostalo
034 UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR
034-01 01 OPCI UPRAVNI POSTUPAK Postupci i sporovi prema ZUP-u
034-02 01 OPCI UPRAVNI POSTUPAK Rjesenja o dodjeli grobnih mjesta
034-03 01 OPCI UPRAVNI POSTUPAK Dimnjacarski atest - nalaz
034-04 01 OPCI UPRAVNI POSTUPAK Izvjestaji o stanju rjeSavanja upravnih stvari i ostalo
035 UREDSKO POSLOVANJE
035-01 01 UREDSKO POSLOVANJE Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
035-02 01 UREDSKO POSLOVANJE Postupanje s pismenima, evidencije i obrasci
035-03 01 UREDSKO POSLOVANJE Eg;?gigij?formacijske tehnologije u uredskom
036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
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036-01 01 UPRAVLJANJE Cuvanje, ;aétit_g, oprada, vrednovanje, oda_biranje,
DOKUMENTARNIM GRADIVOM | pretvorba i koristenje dokumentarnog gradiva
036-02 01 Bg'?(ﬁ\l\fflLéQ?iENIM GRADIVOM IzluCivanje dokumentarnog gradiva
036-03 01 ggiﬁ\r{nLéJ@:\ENlM GRADIVOM | Predaja arhivskog gradiva nadleznom arhivu
038 PECATI, ZIGOVI | STAMBILJI
038-01 01 PECATI, ZIGOVI | STAMBILJI lzrada Stambilja
GRUPA
04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI NADZORI U JAVNOPRAVNIM TIJELIMA
PODGRUPA
041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA
041-01 01 NADZOR NAD ZAKONITOSCU Nadzor n_ad llzgkonitoééu rada i sluzbenika u
RADA javnopravnim tijelima
042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU | REVIZIJA
042-01 01 UNUTARNJE KONTROLE U | Sustav _ unu_ta_mjih .k.(.)ntrola' u javhom  sektoru,
JAVNOM SEKTORU | REVIZIJA | unutarnja revizija, revizija (opéenito)
043 UPRAVNA INSPEKCIJA
043-01 01 UPRAVNA INSPEKCIJA Poslovi inspekcijskog nadzora
GRUPA
05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI | PRITUZBE
PODGRUPA
050 PREDSTAVKE | PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA
050-01 01 ;ig[.)]icﬁl\(/)ﬁERlATmLU%BELI\AA Predstavke i prituzbe na rad javnopravnog tijela
052 OSTALE PREDSTAVKE | PRITUZBE
052-01 T i R Ostale predstavke i prituzbe
053 MOLBE | PRIJEDLOZI
053-01 01 MOLBE | PRIJEDLOZI Molbe i prijedlozi upucéeni javnopravnim tijelima
GLAVNA GRUPA
1 RAD | RADNI ODNOS
GRUPA
10 ZAPOSLJAVANJE
PODGRUPA
100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA
Politika zaposljavanja, zaposljavanje stranih
100-01 01 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA drzavljana, zapo$ljavanje osoba s invaliditetom i
ostalo
GRUPA
1 RADNI ODNOS
PODGRUPA
110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU
110-01 01 géiggkim L JAVNOM Ovlastenja za potpisivanje
112 ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU | PRESTANAK SLUZBE,
UDOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD | OSTALO
n2or | or [ raow oonos Eaeh] IS, ) TeoITD | e AT
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113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI | BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA
113-01 01 gggﬁg#?ggﬁﬂgvgﬁﬂom Radno vrijeme, godisnji odmori i dopusti, bolovanja i
OBUSTAVE RADA ostalo
114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA | DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
114-01 01 IF\QAQET)EIRISJ,:?EJSYBISCIPLINSKA Radni” sporovi, disciplinska odgovornost i postupak,
ODGOVORNOST materijalna odgovornost i ostalo
115 ZASTITA NA RADU
115-01 01 ZASTITA NA RADU Zastita na radu, ozljede na radu
116 INSPEKCIJA RADA
116-01 01 INSPEKCIJA RADA Inspekcijski poslovi u podrucju rada
116-02 01 INSPEKCIJA RADA Inspekcijski poslovi u podrucju zastite na radu
117 RADNI STAZ
117-01 01 RADNI STAZ Minuli rad, evidencije o radnom stazu i ostalo
118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE
118-01 01 giﬂgmgﬁéwﬁ\ Struéna sprema, kvalifikacije
GRUPA
12 PLACE
PODGRUPA
120 STJECANJE PLACE
120-01 01 STJECANJE PLACGE :et]v;cli’;\;niji,str:;poredivaraje i raspodjela place, dodaci
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
Dnevnica, potpora za rodenje djeteta, potpora za
121-01 gy | CSTALAPRIMANIA PO OSNOM ggllng:dngezgus:?ije(\)f(tj)zggads;]:éop??%i;a?’ﬁgij#aggq ;t;
RADA topli obrok, jubilarne nagrade, otpremnine, izjava
radnika za prijevoz
GRUPA
14 MIROVINSKO | INVALIDSKO OSIGURANJE
PODGRUPA
140 MIROVINSKO OSIGURANJE
140-01 01 MIROVINSKO OSIGURANJE Sisznje o mirovini, podaci o mirovinskom osiguranju i
GRUPA
15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA | KOLEKTIVNI UGOVORI
PODGRUPA
150 SINDIKATI
150-01 01 SINDIKATI Osnivanje, djelovanje i prestanak sindikata i ostalo
152 KOLEKTIVNI UGOVORI
152-01 01 KOLEKTIVNI UGOVORI Egggs\;?;njigiogso&o pregovaracki odbor, kolektivho
GLAVNA GRUPA
2 UNUTARNJI POSLOVI
GRUPA
24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
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PODGRUPA

240 CIVILNA ZASTITA
240-01 01 CIVILNA ZASTITA Mjere i aktivhosti u sustavu civilne zastite, ostalo
242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE ZASTITE
242-01 01 ::E\J()SSRESSL‘JUSSII\;}?ES%ESUT”E Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo
GLAVNA GRUPA
3 GOSPODARSTVO
GRUPA
30 GOSPODARSKI SUSTAV | EKONOMSKA POLITIKA
PODGRUPA
303 GOSPODARSKA SURADNJA
0201 | 01 [ GosPoDARSKA suRADNIA | DSRNET S VoA dstvive, cbra, sobodi
303-02 01 GOSPODARSKA SURADNJA Narudzbenice, ponude, ostalo
PODGRUPA
307 TRZISTE
307-01 01 TRZISTE Cijene i cjenici - opéenito
307-02 01 TRZISTE Zastita potro$aca i ostalo
GRUPA
3 INDUSTRIJA, RUDARSTVO | PODUZETNISTVO
PODGRUPA
310 INDUSTRIJA | RUDARSTVO
310-01 01 INDUSTRIJA | RUDARSTVO IS?SOL:’?;ga, rudarstvo, proizvodnja i prerada mineralnih
312 RUDARSKA INSPEKCIJA
312-01 01 RUDARSKA INSPEKCIJA Poslovi rudarske inspekcije i ostalo
GRUPA
32 POLJOPRIVREDA,SUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO, RIBARSTVO, VODNO
GOSPODARSTVO | ZASTITA MORA TE STOCARSTVO
PODGRUPA
320 POLJOPRIVREDA
320-01 01 POLJOPRIVREDA Poljoprivredna i fitosanitarna inspekcija
321 SUMARSTVO
Sume i sumsko zemljiste, iskoristavanje suma i
321-01 01 SUMARSTVO Sumskog zemljista, zastita Suma, Sumarska inspekcija
i ostalo
325 VODNO GOSPODARSTVO | ZASTITA MORA
Zastita od $tetnog djelovanja voda, navodnjavanje i
melioracijska odvodnja, zastita vode od oneciscenja,
325-01 01 VODNO GOSPODARSTVO | koristenje vodg_, poslovi vodqpravne inspe_kcije, javna
ZASTITA MORA vodoopskrba i javna odvodnja, suglasnosti u vodnom
gospodarstvu, doprinosi i naknade u vodnom
gospodarstvu i ostalo
GRUPA
33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO | TURIZAM
PODGRUPA
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336 TRZISNA INSPEKCIJA
336-01 01 TRZISNA INSPEKCIJA Poslovi trzisne inspekcije
GRUPA
34 PROMET | KOMUNIKACIJE
PODGRUPA
340 CESTOVNI PROMET
Prijevozni¢ka djelatnost u cestovhom prometu,
w001 | o | CeSTouN PROMET heeh e piofvos oseias o sl
motornih vozila i ostalo
GRUPA
35 PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA | PRIRODE
PODGRUPA
350 PROSTORNO UREDENJE
350-01 01 PROSTORNO UREDENJE Eltarisje\ﬁliiogtc;%menti prostornog uredenja, prostorni
351 ZASTITA OKOLISA
351-01 01 ZASTITA OKOLISA Mjere zastite okolisa, studije utjecaja na okolis
351-02 01 ZASTITA OKOLISA Gospodarenje otpadom, reciklazno dvoriste
351-03 01 ZASTITA OKOLISA Inspekcije zastite okoli$a i ostalo
GRUPA
36 GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA |
ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
PODGRUPA
360 POSLOVI U GRADITELJSTVU
361-01 01 POSLOVI U GRADITELJSTVU Poslovanje iz podru¢ja graditeljstva
362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA
362-01 01 GRADEVINSKA INSPEKCIJA Gradevinska inspekcija
363 KOMUNALNI POSLOVI
Komunalne djelatnosti — odrzavanje nerazvrstanih
cesta, odrZzavanje javnih povrsina na kojima nije
6301 | 01 |KOMUNALNIPOSLOV | dopustenpromel WY, odrzavane fanh zsenin
namjene, odrzavanje groblja, odrzavanje Cistoce
javnih povrsina (ukljuéuje ceste i plognike)
363-02 01 KOMUNALNI POSLOV] H:cl)lge ukopa pokojnika unutar groblja (ispracaj i
363-03 01 | KOMUNALNI POSLOVI Egmi D viasnisvu grobnog miesta 1 zahfel za
363-04 01 KOMUNALNI POSLOVI Ugovori o izgradnji betonskih okvira
363-05 01 KOMUNALNI POSLOVI Zahtjev i odobrenje za radove na groblju
363-06 01 KOMUNALNI POSLOVI Zimska sluzba - planovi zimske sluzbe
363-07 01 KOMUNALNI POSLOVI Dimnjacarstvo
365 ENERGETSKA UCINKOVITOST
Poslovi vezani uz energetsku ucinkovitost u
365-01 01 ENERGETSKA UCINKOVITOST | zgradarstvu, smanjenje emisije $tetnih plinova,
energetska obnova zgrada i ostalo
GRUPA
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37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE | STAMBENI ODNOSI
PODGRUPA
370 STAMBENA POLITIKA
Meduvlasnicki odnosi, ugovori o upravljanju, planovi i
370-01 01 STAMBENA POLITIKA programi odrZavanja zgrada, ponude, etaZiranje i

povezivanje s zemljiSnim knjigama i ostalo

GLAVNA GRUPA

4 FINANCIJE
GRUPA
40 FINANCIJE (OPCENITO)
PODGRUPA
400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-01 01 FINANCIJSKO-PLANSKI Financijski planovi, periodi¢ni obracuni, financijski
DOKUMENTI izvjestaji, drzavni proracun, planovi nabave i ostalo
401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
ARILUNORSTVENG:- Racéuni, racunski plan, predracuni, ugovori o cesiji
401-01 01 | RACUNOVODSTVENO b o, £ AP e Il
POSLOVANJE opo Hostalo
403 KREDITIRANJE
403-01 01 KREDITIRANJE Krediti, jamstva, potrazivanja i ostalo
404 INVESTICIJE
404-01 01 INVESTICIJE gssci:{:;odarske investicije, investicijsko odrzavanje i
406 UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE
Sitni inventar, osnovna sredstva, javna nabava,
UPRAVLJANJE IMOVINOM || _ : o ) !
406-01 01 NABAVLJANJE IMOVINE mventure, obv_ezm odnosi, upravljanje nekretninama i
pokretninama i ostalo
GRUPA
41 JAVNE FINANCIJE
PODGRUPA
410 POREZI | TROSARINE
Porezi na cestovna motorna vozila, porez na prihod,
porez na promet proizvoda i usluga, porez na promet
410-01 01 POREZI | TROSARINE nekretnina, porez na dodanu vrijednost, porezne
kartice, porez na koristenje javnih povrsina, porez na
dohodak, posebni porezi i ostalo
411 DOPRINOSI
411-01 01 DOPRINOS] Ob\fezpici dpprino_sa, obveznici obracunavanja i
placanja doprinosa i ostalo
412 PRISTOJBE
412-01 01 PRISTOJBE Upravne, sudske, boravisne i druge pristojbe
415 NAPLACIVANJE POREZA,DOPRINOSA | DRUGIH OBAVEZA
NAPLACIVANJE POREZA,
415-01 01 DOPRINOSA | DRUGIH Ovrhe i naplata potrazivanja
OBAVEZA
GRUPA
42 JAVNI RASHODI
PODGRUPA
420 REGRESI, PREMIJE | KOMPENZACIJE
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420-01 01 ng;;léﬁlz:gﬁgu{i | Regresi, premije, kompenzacije i ostalo
421 DONACIJE, SUBVENCIJE | HUMANITARNA POMOC
421-01 01 BS&Q&H&RSNUABI\D/SKJA(S? ! Donacije, subvencije, humanitarna pomoc¢ i ostalo
GRUPA
45 NOVCANI | KREDITNI SUSTAV
PODGRUPA
450 BANKARSTVO
w0 | o | sawarsivo P, oot T
453 POSLOVI OSIGURANJA
453-01 01 POSLOVI OSIGURANJA Osiguranje i ostalo
GRUPA
47 FINANCIJSKI NADZOR
PODGRUPA
470 FINANCIJSKI NADZOR
w00 | o [Facusnapzorn | Tl el morbeel] redeor feka
GLAVNA GRUPA
5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA | OBITELJ
GRUPA
50 ZDRAVSTVENA ZASTITA | ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
PODGRUPA
502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
o | o PR R NS N e
504 INCIDENTNA | KRIZNA ZDRAVSTVENA STANJA
504-01 01 INCIDENTNA | KRIZNA Poslovi vezani uz__inc_identna i”krizna stan_j_a,_mjere i
ZDRAVSTVENA STANJA preporuke za suzbijanje epidemija, pandemija i ostalo
GRUPA
55 SOCIJALNA SKRB
PODGRUPA
551 SUSTAV SOCIJALNE SKRBI | DEMOGRAFIJA
RjeSenja o priznavanju pomoci u podmirenju trogkova
551-01 01 SUSTAV SOCIJALNE SKRBI | (socijglna rje_i-‘.enja), rjeégnja Centra za socijalnu skrb
DEMOGRAFIJA 0 priznavanju prava (jednokratne pomoci, trosak
ukopa korisnika i sl.) i ostalo
GRUPA
56 ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA, VOJNIH INVALIDA | ZRTAVA RATA
PODGRUPA
564 SPOMEN-OBILJEZJA
) Grobovi i spomen-obiljezja, zastita dostojanstva Zrtava
564-01 01 SPOMEN-OBILJEZJA Domovinskog rata, Drugog svjetskog rata i
poslijeratnog razdoblja i ostalo
GLAVNA GRUPA
6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT | RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA
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| GRUPA
61

KULTURA
PODGRUPA
610 MANIFESTACIJE | KOMEMORACIJE
610-01 01 MANIFESTACIJE | Ku_lt_urvne manifg—:-stacije_, _komgmoracije . i Zalosti,
KOMEMORACIJE obiljezavanje obljetnica i prigodnih datuma i ostalo
612 ZASTITA KULTURNE BASTINE
1201 | 01 | ZASTIAKULTURNE BASTINE | oo ke batin, seils e Eafine
GLAVNA GRUPA
7 PRAVOSUDE
GRUPA
70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE
PODGRUPA
701 ODVJETNISTVO | PRAVNA POMOC
701-01 g1 | SOVIETRISTVOIPRAYNA Odvjetnistvo
GRUPA
74 OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA
PODGRUPA
740 PRAVOSUDNI SUSTAV (OPCENITO)
Kazneno pravo, gospodarski prijestupi, prekriaji,
740-01 01 PRAVOSUDNI SUSTAV _materijalnp pravo, obvezni_odno;i, parni¢ni postu_pak,
(OPCENITO) izvanparnicni postupak, izvréni postupak, upis u
sudski registar, i ostalo

GLAVNA GRUPA

VANJSKI | EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI | KATASTARSKI

- POSLOVI, FONDOVI EUROPSKE UNIJE | OSTALI POSLOVI
GRUPA
93 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI
PODGRUPA
930 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI
930-01 01 Eggfg\LSKO'KATASTARSK' Geodetsko-katastarski poslovi
931 GEODETSKA IZMJERA
931-01 01 GEODETSKA IZMJERA Sc?soedlfr::k;otrrnergi?logtrjlivne karte, planovi i karte za
932 KATASTAR ZEMLJISTA | KATASTAR NEKRETNINA
932-01 01 $$ﬁ§1—22 EIE?QEQ?L?NIA Katastarska izmjera
GRUPA
95 STATISTIKA
PODGRUPA
954 POSLOVNE STATISTIKE
954-01 01 POSLOVNE STATISTIKE Statisti¢ki predmeti - ostalo
GRUPA
99 OSTALO

m Temeljni
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PODGRUPA

990

OSTALO

990-01

01

OSTALO

Predmeti koji se prema sadrzaju ne mogu uvrstiti u
podgrupe 000 do 989
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Clanak 3.
Drustvo ¢e u uredskom poslovanju iz svog djelokruga koristiti brojéanu oznaku 2214-3,
dodijeljenu od strane Ministarstva pravosuda i uprave s danom 01. sijeénja 2022. godine.

Clanak 4.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, a objaviti ¢e se na internetskoj stranici
Drustva.

DIREKTOR

~/-Krunoslav Kytis, dipl. pol.
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